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Kaufmännische Grundbildung und Detailhandel 

02 Powerpoint Gestaltung Aufgabe zum Film 

Übung  
• Ziel 

o So soll die Präsentation nachher aussehen 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
• Masterfolie siehe Film: 02 Gestaltung a Master.mp4 

o Erstellen Sie im Master eine Masterfolie. Oben blaues Quadrat, 
links grünes Quadrat. 

o Das blaue Quadrat hat eine Spiegelung und es berührt das 
grüne Quadrat nicht. 

o Holen Sie das Titeltextfeld in den Vordergrund, stellen Sie es 
über den blauen Balken 

o Titeltext: Schriftfarbe weiss und fett.  
o Stellen Sie das mittlere Textfeld in den weissen Bereich; 

Schriftfarbe blau. 
o Stellen Sie die drei Textfelder der Fusszeile in den weissen Bereich. 
o Fügen Sie das Orangenlogo.png ein. Schneiden Sie das Copyright aus dem Bild weg. 
o Stellen Sie das Logo oben auf den grünen Balken 
o Fügen Sie das Produktlabel bio.png ein und stellen Sie es unten auf den grünen Balken. 

 
o Passen Sie den Untermaster «Titelfolie» so an, dass die beiden Textfelder im weissen Bereich stehen. 

Ändern Sie die Schriftfarbe im Titeltextfeld von weiss auf blau um. 
 

o Passen Sie den Untermaster «Zwei Inhalte» so an, dass die beiden Textfelder im weissen Bereich stehen 
und gleich gross sind. 
 

o Passen Sie die drei Fusszeilenelemente so an, dass sie im Weissen Bereich Platz haben. 
 
 

• Navigation siehe Film: 02 Gestaltung b Navigation.mp4 
o Erstellen Sie in der Normalansicht auf der Titelfolie eine 

Navigation mit: Bio, Standort, Sorten, Team 
o Der Text ist ziemlich gross und grau. 

 
o Erstellen Sie eine neue Folie mit dem Layout «Zwei Inhalte» 

Kopieren Sie die Navigation dort rein.  
Ändern Sie die Farbe Bio auf weiss. 
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• Bild siehe Film: 02 Gestaltung c Bild.mp4 
o Titelfolie: 

Titel: Orangerie 
Untertitel: In Willisau 
   

o Ändern Sie das Layout der zweiten Folie auf «Nur Titel» 
o Fügen Sie auf der zweiten Folie gross das Bild 

 Orange mit Blatt.jpg ein 
o Passen Sie die Navigation an. 

 
 
 
 

• Karte und Handzeichnung siehe Film: 02 Gestaltung d www und Handzeichnung.mp4 
o Erstellen Sie eine neue Folie so: Kopieren Sie die zweite Folie 

und ersetzen Sie das Bild mit der Karte von Willisau. 
o Holen Sie aus dem Internet die Karte von Willisau und fügen Sie 

diese Karte in die Folie 3 ein. 
Die Karte soll gut zugeschnitten und eingepasst sein. 

o Erstellen Sie eine Handzeichnung (Kreis mit Pfeil) über der 
Karte. 

o Erstellen Sie eine einfache Animation auf diesen Kreis. 
o Passen Sie die Navigation an. 

 
 

• Smartart siehe Film: 02 Gestaltung e Smartart.mp4 
o Erstellen Sie eine neue Folie so: Kopieren Sie die zweite Folie 

und ersetzen Sie das Bild mit einem Smartart «Liste mit Bild». 
o Fügen Sie eine vierte Form dazu. 
o Fügen Sie die 4 Produktbilder und folgende Namen ein 

Blond, Valencia, Quattro, Navel 
o Ändern Sie die Farbe und Formatvorlage z.B. Intensiver Effekt. 
o Passen Sie die Navigation an. 

 
 
 
 

• Organigramm siehe Film: 02 Gestaltung f Team.mp4 
o Erstellen Sie eine neue Folie mit dem Layout «Zwei Inhalte». 
o Fügen Sie in die rechte Spalte das Bild Pflückteam.jpg  

Das Bild ist querformatig. Passen Sie das Bild  mit vergrössern 
und zuschneiden so in die Spalte ein, dass es hochformatig wird 
ohne es zu verzerren! 

o Fügen Sie in der linken Spalte ein eigenes Organigramm ein. 
(Kein Smartart, denn das funktioniert nicht.) 

o Passen Sie die Navigation an.  
 

 
 

Gruss Pirmin Lenherr 
Und in der Not: 041 917 38 49 

 


